AULAS VIRTUALES

Bloc de notas en Teams




rocedimiento

Ingresar a www.outlook.com o www.office.com utilizando su cuenta
“@uanl.edu.mx” y después en alguno de los “"Equipos” que tengas creados.
Enseguida selecciona la pestafia “Bloc de notas de clase” que se encuentra en
la barra superior justo debajo de la barra de bdsqueda. (Ver imagen 1).
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Configurar un bloe de notas de dase de OneNote

Imagen 1




Da clic en el boton “Configurar un bloc de notas de clase de OneNote"” que se

encuentra en el centro de la pantalla. Enseguida selecciona la opcidn
“Bloc de notas en blanco”. (Ver imagen 2).
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Proporciona a los alumnos un espacio privado para las notas
y un lienzo para que colaboren en él

Imagen 2




Enseguida debera mostrarse un resumen de lo que incluirad su bloc de notas.
Enseguida da clic en el botdn “Siguiente” que se encuentra en la parte inferior
derecha de la pantalla. (Ver imagen 3).
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El proceso de preparacidn del bloc de notas de clase puede demorar algunos

minutos por lo que te sugerimos esperar hasta que se muestre en pantalla el
bloc de notas terminado. (Ver imagenes 4y 5).

Equipos

Equipos

Ganaral

10 General Publcaciones Archivos

Preparando el Bloc de notas de clase...

Imagen 4

h’e damos la bienvenida al Bloc de notas de clase

Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede
almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos,
archivos de voz y video, y mucho mas.

Cada bloc de notas estd organizado en tres partes:

acceder a todos los blocs de

2. Biblioteca de contenido : espac
alumnos.

3. Espacio de colaboracién : spacio en el que toda la clase pusde compartir, organizar y colaborar

C6mo sacar el maximo partido al Bloc de notas de clase con tu equipo:

Empieza a agregar materiales o colaborar en el Bloc de notas de dlase hoy mismo, Usa el mend situado a la izquierda
para abrir o agregar piginas nuevas.
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1.En la pestafa del bloc de notas de clase, podrds navegar entre las secciones
creadas “Bienvenida”, “Biblioteca de contenidos”, “Espacio de colaboracién”y

las pestafias que corresponden al bloc de notas de cada uno de los Alumnos
de tu grupo. (Ver imagen 6).
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Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase

Te damost Ia bienvenica al
Preguntas més frecusntes
Tu Bloc de notas de clase de OneNote es un bloc de notas digital en el que toda la clase puede

almacenar documentos de texto, imagenes, notas escritas a mano, datos adjuntos, vinculos,
archivos de voz y video, y mucho mas

Cada bloc de notas estd organizado en tres partes:

1. Blocs de notas de estudiante : espacio privado que comparte ¢ o a alumno. Los profesores pusden

el propic.
compartir documentos con los

Cémo sacar el maximo partido al Bloc de notas de clase con tu equipo

Empieza a agregar materiales o colaborar en el Bloc de notas de clase hoy mismo. Usa el mend situado a la izquierda
para abrir o agregar paginas nuevas.

Trabaja en grupos. Si has agregado canales a tu equipo de clase, usa la pestaia Notas en dichos canales para continuar
Irse 3 un qUIpe © Crear uno . s trabaiando coniuntamente en tiempo real. Cada canal se conecta a su propia seccién en el espacio de colaboracién,

Imagen 6




