AULAS VIRTUALES

Creacion de Tareas en Teams




rocedimiento

Ingresar a www.outlook.com o www.office.com utilizando su cuenta
“@uanl.edu.mx” y después en alguno de los "Equipos” que tengas creados
Enseguida selecciona la pestafia “Tareas” que se encuentra en la barra superior
justo debajo de la barra de busqueda. (Ver imagen 1).
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iNo te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea
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Da clic en el boton de “Crear” para que este muestre las opciones que
incluye “Tarea”, “Cuestionario” y “Desde existente”. Enseguida selecciona la

opcién “Tarea”. (Ver imagen 2).
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¢No te encantaria tener una pizarra
en blanco? Crea tu primera tarea.
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En la pantalla de “Nueva tarea”, agrega los datos que refieren al titulo,
instrucciones, adjunta los recursos, asigha el valor de la tarea en puntos,
especifica si aplica para todos los alumnos y por dltimo asigna una fecha
y hora de vencimiento y da clic en el botén “Guardar”. (Ver imagen 3).
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Una vez guardada la Tarea nueva, en la misma pantalla deberas dar clic en el
botdn “Asignar”. (Ver imagen 4). Con el paso anterior podras visualizar un listado
de las tareas creadas agrupadas por su status de “Borrador”, “Asignada” y

“Con calificacion”. (Ver imagen 5).
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